natalia maria parreiras pereira

Brasileira, 26 anos , Solteira

Dados pessoais

natalia-parreiras@hotmail.com
6235415107 | (62)999784483
RUAT 36, lote 4, apto 401, edificio imperial, setor bueno, 2751 setor bueno 74223055 Goiania Goias Brasil

Objetivos

Assistente administrativo, auxiliar administrativo

Resumo Profissional

Estagiei 1 ano no Banco do Brasil - Corporate localizado em Goiania.

Atuava no auxilio em rotinas do setor, contato com clientes e fornecedores, organizacao do ambiente de trabalho, na
organizacao de documentos e rotinas, planejamento de orcamentos e compras, colaborando com o controle das atividades,
elaboracao de relatdrios, controle de arquivo e tratamento de documentos variados.

Atualmente trabalho na Fundagao Tiradentes (Goidnia) na area administrativa/compras.

Sou responsavel pelo recebimento de materiais, lancamento de NF, negociacdo com fomecedores, conferéncia da documentacao
de contratos, controle de Estoque, gestao do arquivo institucional de processos.

Formacao

Escolaridade

Formacao superior completa

Graduacéo

administracdo, UFG - UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
(Julho de 2019) - Concluido

Idioma Leitura Escrita Conversagao

Inglés eoe eoeo oo

Historico profissional

Fundacdo Tiradentes

Assistente Administrativo desde Setembro/2019

Acompanhamento Just in Time das recebimento de materiais e lancamento de NF de materiais, acompanhamento NF
emitidas e canceladas pelo fornecedor, negociacdo com fornecedores. Conferéncia da documentacéao de contratos,
controle de estoque, gestao do arquivo institucional de processos.


mailto:natalia-parreiras@hotmail.com

banco do brasil
Estagiaria CIEE - Fevereiro/2016 a Fevereiro/2017

arquivo em geral, digitalizacao de documentos, planilhamento de documentos, atendimento ao cliente, servicos externos

Ultimo salario e beneficios

Ultimo salario
RS 1.100,00
Beneficios

vale refeicao e transporte

Outros objetivos

Pretensao salarial
Faixa de RS 1.600,00

Informacdes complementares

Conhecimento dos aplicativos Windows, dominio do Word, Excel, TOTVS, CNPJ SAFE E PORTAL RM.
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